
 

BEWERBUNG

Silvia Hospek 
Marketingkauffrau



 

Firma Müller und Partner GmbH 
Frau Angelika Rudolph 
Musterstraße 15 
54357 Musterhausen

 
Musterstadt, 3. August 2019

  

Bewerbung um eine Stelle im Bereich Marketing und Sales

Sehr geehrte Frau Rudolph,

über Herrn Meier wurde ich darauf aufmerksam, dass Sie an der Erfolgsgeschichte der Firma Müller
und Partner GmbH weiterschreiben möchten und in die dafür wichtigste Ressource des Unternehmens
investieren: motivierte und kreative Mitarbeiter. Aus diesem Grund möchte ich mich Ihnen heute
vorstellen.
Durch meine Arbeit bei der Sirius GmbH und meiner Tätigkeit als Werbeassistentin in einer großen
namhaften Werbeagentur ist mir meine besondere Freude und Stärke an der gemeinsamen
Umsetzung von Strategien deutlich geworden. Mein Streben, immer wieder über das Bekannte
hinauszugehen und hierbei sehr gute, kreative Ergebnisse zu erzielen, gehört zu meinem persönlichen
Anspruch an alle gestellten Aufgaben. 

Der Faktor Menschlichkeit, für Ihre Firma steht, ist mir ein treuer Begleiter. 
So bin ich sehr interessiert am Umgang mit Menschen und bin durch meine offene und freundliche Art
bestimmt die optimale Unterstützung für Ihr Team.  

Ich hoffe Ihr Interesse geweckt zu haben und freue mich auf ein persönliches Kennenlernen. 

Mit besten Grüßen

 

Silvia Hospek
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Silvia Hospek 
Musterstraße 56
32934 Musterhausen
Deutschland

Telefon: 0170 00000
Mobil: 0170 34344 34 
E-Mail: silvia@hospek.de

Curriculum Vitae

Persönliche Daten
Geburtsdatum 05.03.1970
Familienstand ledig
Staatsangehörigkeit deutsch

Berufspraxis
10.2015 - heute Werbeleiterin

Sirius GmbH, Musterhausen
04.2014 - 08.2015 Werbeassistentin

Clemens Werbeagentur GmbH, Musterstadt

Assistentin des Geschäftsführers
Gesamte Büroorganisation
Datenschutzbeauftragte
Betreuung der Praktikanten

Berufsausbildung
08.2011 - 09.2013 Industriekauffrau

König und König GmbH, Musterstadt
Abschluss: Industriekauffrau (IHK)
Note: 2,1

Studium
10.2004 - 07.2010 Magister-Abschluss in Anglistik, Germanistik, Italienisch

Rheinsche Friedrich-Wilhelms-Universität , Bonn
Abschluss: M.A.
Schwerpunkte: Literatur und Sprachwissenschaften

Fortbildung
03.04.2017 - 07.04.2017 Einführung Lotus Approach

Meier und Partner, Musterstadt

Freiwilliges Jahr
07.2010 - 07.2011 Freiwilliges Soziales Jahr: Pfegedienst

Rotes Kreuz, Musterhausen
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Schule
09.2003 - 06.2010 Gymnasium

Margarethe Wanner Gymnasium, Musterstadt
Abschluss: Abitur

11.1999 - 05.2003 Grundschule
Grund- und Hauptschule Musterstadt

08.1998 - 08.2018 Grundschule
Oesetalschule Hemer

EDV Kenntnisse
 Office (Word, Excel, PowerPoint)

Thunderbird, MS Outlook
Microtech Büro Plus Next
Warenwirtschaftssystem
Lotus Approach
Datenbankanwendung

Sprachen
 Englisch Niveau: B2 - Selbständige Sprachverwendung
 Französisch Niveau: A2 - Grundlegende Kenntnisse

Hobbies
 Reiten, Segeln, Tennis

Aktive Mitgliedschaft im TSV Musterstadt: Tennis
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Silvia Hospek
Musterstraße 56
32934 Musterhausen

 0170 00000
 silvia@hospek.de
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